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กระบวนการ / ข้ันตอน / ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ด้านการป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 

 
 

การระงับอัคคีภัย 
 
 
 
 

 รับแจ้งเหต ุ
 1 นาที 
 
 
               จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติ                                          รายงานผู้บังคับบญัชา 
                      ภารกิจทันท ี
 
 
 
              เสร็จสิ้นภารกิจ กลับที่ตั้ง 
 
 
 
                 ส ารวจความเสียหาย 
 
 
 
                 รายงานเหตุสาธารณภัย 
 
 

กรณีในพื้นที่ออกปฏิบัติงานทันที กรณีนอกพื้นที่ 3 ขั้นตอนก่อนออกปฏิบตัิงาน 
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วาตภัย 

 

รวบรวมข้อมูลเบื้องต้น 
รายงานผู้บังคับบัญชา 

ออกระงับเหตุ 

ให้ความช่วยเหลือตามระเบียบ 
ภายใน 7 วันหลังประเมินความ

เสียหาย 

กระบวนการ / ข้ันตอน / ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ด้านการป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

หมายเหตุ : ออกระงับเหตุทันทีท่ีได้รับแจ้ง 
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งานสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 
 

พิจารณาค าร้องและรายงาน
ผู้บริหารเพื่อรับทราบค าสั่ง 

( 2 ชั่วโมง) 

 

ยื่นค าร้อง พร้อมเอกสาร 
( 10 นาที) 

 

ด าเนินการให้ความช่วยเหลือ 

( 2 ชั่วโมง) 

 

กระบวนการ / ข้ันตอน / ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
ด้านการป้องกันบรรเทาสาธารณภัย 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จ านวน ๓ ขั้นตอน รวมระยะเวลา 4.10 ชั่วโมง / ราย 
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ขั้นตอนการด าเนินการ 
การช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน 

 

รับเรื่องร้องทุกข์ 

 

คณะกรรมการประชุม
พิจารณาให้ความช่วยเหลือ 

( 60 นาที ) 

 
เสนอหัวหน้าส านักปลัด 

( 5 นาที) 

 

ส ารวจความเสียหายร่วมกับ
กองช่าง 

( 2 ชั่วโมง ) 

ผู้บริหารพิจารณา 
( 15 นาที ) 

 

เสนอปลัดเทศบาล 
( 10 นาที ) 

 

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบ
ข้อเท็จจริง 
( 20 นาที ) 

 

รายงานความช่วยเหลือ
ต่ออ าเภอวังทอง 

 

เสนอผู้บริหารพิจารณา 
( 60 นาที) 

 

สรุปผลการพิจารณาให้ความ
ช่วยเหลือ 

 

แจ้งผู้ประสบภัย 

 

เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกา
เบิกจ่าย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รวม ๑๒ ขั้นตอน ระยะเวลาด าเนินการ ๙๐ วัน นับแต่วันที่เกิดสาธารณภัย 



กฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
  1.พระราชบัญญัติสภาตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒537 
แกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวน
ตำบล มีหนาทีต่องทำในเขตองคการบริหารสวนตำบล 
  2.พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.๒๕๔๐ 
  3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชเพื่อชวยเหลือประชาชนตาม
อำนาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  
  4 หลักเกณฑการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2563 

 


